ZGM.56788.2025

Zarzadzenie nr PM-2201/2025
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 3 wrzesnia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia Procedury dokonywania zamian lokali mieszkalnych

do zasiedlenia

Na podstawie:

art. 26 ust. 4 oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.); Uchwaty w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta Gliwice
(Uchwata Nr XXXVI/755/2022 Rady Miasta Gliwice z dnia 12 maja 2022 roku z pézn.
zm.).

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzi¢ Procedure dokonywania zamian lokali mieszkalnych do zasiedlenia.

§ 2. Zalacznikiem do zarzadzenia jest Procedura dokonywania zamian lokali

mieszkalnych do zasiedlenia.

§ 3. Odpowiedzialny za wykonanie zarzadzenia jest dyrektor Zakfadu Gospodarki

Mieszkaniowej.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia petni czionek kierownictwa witasciwy

do sprawowania nadzoru nad Zakladem Gospodarki Mieszkaniowej.
§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 roku.
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Jarostaw Zieba
/dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik do zarzadzenia nr PM-2201/2025
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 3-09-2025 r.

Procedura dokonywania zamian lokali mieszkalnych do zasiedlenia

Definicje:

Wynajmujacy - miasto Gliwice, w imieniu ktorego dziata Zakiad Gospodarki
Mieszkaniowej (ZGM) lub Zarzadca.

Zarzadca - ZBM I TBS Sp. z 0.0. w Gliwicach lub ZBM II TBS Sp. z 0.0. w Gliwicach.
Whnioskodawca - najemca na czas nieokreslony lokalu mieszkalnego z zasobu miasta
Gliwice, wystepujacy z wnioskiem o poprawe warunkéw mieszkaniowych (zgodnie
z § 5 ust. 7 Uchwaty).

Lista zamian lokali mieszkalnych do zasiedlenia - lista zawierajgca imiona i nazwiska
0s0Ob, ktorych wnioski zostaty pozytywnie zaopiniowane przez Komisje i zatwierdzone
przez Prezydenta Miasta i ktore moga wybiera¢ lokale mieszkalne gotowe do
zasiedlenia, zgodnie z § 5 ust. 7 Uchwaty.

Rachunek bankowy - rachunek bankowy prowadzony przez ZGM, na ktory
Whnioskodawca jest zobowigzany wptaci¢ srodki finansowe celem pokrycia kosztow
remontu zdawanego przez niego lokalu.

Komisja — komisja, o ktérej mowa w § 10 ust. 7 Uchwaty.

Kosztorys inwestorski — wykonywany przez Zarzadce kosztorys prac remontowych,
ktére nalezy wykonac¢ w lokalu mieszkalnym, aby byt zdatny do zasiedlenia, majacy
na celu oszacowanie kwoty jaka Wnioskodawca zobowigzany bedzie zaakceptowac.
Kosztorys ofertowy - pozyskany przez Zarzadce od oferentéw kosztorys prac
remontowych, ktore nalezy wykona¢ w lokalu mieszkalnym, aby lokal byt zdatny
do zasiedlenia. Zawiera faktyczny koszt remontu.

Kwota do wptaty - kwota wynikajaca z Kosztorysu ofertowego brutto plus nadzér
inwestorski brutto, uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane 2z remontem,
powiekszona o 10%, ktorg Wnioskodawca zobowigzany jest wptaci¢ na Rachunek
Bankowy przed dokonaniem zamiany lokalu na inny gotowy do zasiedlenia lokal.
Uchwata - Uchwata w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu miasta Gliwice (Uchwata Nr XXXVI/755/2022 Rady Miasta

Gliwice z dnia 12 maja 2022 roku z pézn. zm)

§ 1. Najemca gminnego lokalu mieszkalnego moze ubiega¢ sie o zamiane lokalu

mieszkalnego do zasiedlenia zgodnie z § 5ust. 7 Uchwalty w sprawie zasad

wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta Gliwice



§ 2.

§ 3.
§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.

(Uchwata Nr XXXVI/755/2022 Rady Miasta Gliwice z dnia 12 maja 2022 roku

z pézn. zm.) i na zasadach okreslonych w ww. Uchwale.

1. Warunkiem umieszczenia Wnioskodawcy na liscie zamian lokali mieszkalnych

do zasiedlenia jest:

- ztozenie wiasciwego wniosku wraz z kompletem zatacznikow,
- spetnienie warunkoéw wynikajacych z Uchwaty,

- przeprowadzenie wizji przez Zarzadce,

- zaakceptowanie przez Najemce gminnego lokalu mieszkalnego zakresu remontu

i kwoty wynikajacej z kosztorysu inwestorskiego przygotowanego przez Zarzadce.

2. Odmowa umieszczenia na Liscie zamian lokali mieszkalnych do zasiedlenia
moze nastgpi¢ z uwagi na niewfasciwe uzytkowanie dotychczas zajmowanego
lokalu mieszkalnego, potwierdzone przez Zarzadce na podstawie przeprowadzonej

wizji.
Whnioski opiniowane sg przez Komisje.

Imiona i nazwiska najemcow gminnych lokali mieszkalnych, ktérych wnioski zostaty
pozytywnie zaopiniowane przez Komisje, po akceptacji Prezydenta Miasta,
umieszczane sq zgodnie z kolejnoscig wptywu wnioskow na Liscie zamian lokali

mieszkalnych do zasiedlenia.

Osoby, ktérych imiona i nazwiska zostaty umieszczone na Liscie zamian lokali
mieszkalnych do zasiedlenia mogg dokonywa¢ wyboru lokali mieszkalnych

do zasiedlenia zgodnie z § 15 ust. 1-4 Uchwaty.

Lokale mieszkalne do zasiedlenia wskazywane sq osobom, ktére wyrazity chec ich
wynajecia, zgodnie z kolejnoscig wynikajaca z § 16 Uchwaty.
1. Warunkiem otrzymania skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu

mieszkalnego do zasiedlenia jest jednoczesne spetnienie warunkow:

- ponowne spetnienie przez Najemce gminnego lokalu mieszkalnego warunkéw

wynikajacych z Uchwaty i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych ten fakt,
- ponowne przeprowadzenie wizji przez Zarzadce,

- zaakceptowanie przez Wnioskodawce zakresu remontu i Kwoty do wptaty
w terminie 30 dni kalendarzowych od otrzymania wystosowanej przez

Wynajmujacego korespondencii,



§ 8.

§ 9.

§ 10.

§11.

§12.

§ 13.

§ 14.

§ 15.

- wptacenie przez Wnioskodawce na Rachunek bankowy Kwoty do wptaty
w terminie 30 dni kalendarzowych od otrzymania wystosowanej przez

Wynajmujacego korespondencii,

- wypowiedzenie umowy najmu dotychczas zajmowanego lokalu mieszkalnego
oraz przygotowanie  dotychczas  zajmowanego lokalu do przekazania

Wynajmujacemu.

2. Odmowa wystawienia skierowania do zawarcia umowy najmu lokalu moze
nastgpi¢ z uwagi na niewtasciwe uzytkowanie dotychczas zajmowanego lokalu

mieszkalnego, potwierdzone przez Zarzadce na podstawie przeprowadzonej wizji.

Protokolarne przekazanie Ilokalu mieszkalnego do zasiedlenia nastepuje
na podstawie wydanego przez Wynajmujacego skierowania do zawarcia umowy

najmu.

Whnioskodawca ponosi optaty zwigzane z uzytkowaniem dotychczas zajmowanego
lokalu mieszkalnego do dnia jego protokolarnego zdania do dyspozycji
Wynajmujacego oraz lokalu mieszkalnego do =zasiedlenia od dnia jego

protokolarnego przekazania.

Podstawg do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego jest skierowanie do
zawarcia umowy najmu wydane przez Wynajmujacego a warunkiem podpisania
umowy najmu jest wymeldowanie wszystkich oséb z dotychczas zajmowanego

lokalu mieszkalnego.

Remont zdanego przez dotychczasowego najemce lokalu wykonywany jest przez

miasto Gliwice.

Kosztami zwigzanymi z remontem zdanego lokalu obcigzany jest dotychczasowy

najemca.

W przypadku, gdy Kwota do wptaty, przewyzsza faktyczne koszty zwigzane
z remontem, nastepuje zwrot rdéznicy na rachunek bankowy podany przez

Whnioskodawce do 5 dni roboczych.
Niniejsza Procedura nie dotyczy zamian ze wzgledu na stan zdrowia.

Jednokrotna rezygnacja Wnioskodawcy z objecia w najem wskazanego lokalu

powoduje skreslenie z Listy zamian lokali mieszkalnych do zasiedlenia.
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